
 

COMUNE DI SISSA TRECASALI 
PROVINCIA DI PARMA 

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI 
Piazza Eugenio Fontana, 1 loc. TRECASALI 

43018 SISSA TRECASALI (Parma) 

Codice Fiscale e Partita IVA 02705440341 

Telefono +39 0521.527016  

sito internet http://www.comune.sissatrecasali.pr.it 

mail a.dallatomasina@comune.sissatrecasali.pr.it  

 

ALBO DEI PRESIDENTI E 

DEGLI SCRUTATORI DI 

SEGGIO ELETTORALE: 

DOMANDA INSERIMENTO 

Albo dei presidenti di seggio elettorale 

L'iscrizione all'Albo è condizione necessaria per essere designati in qualità di presidenti in 

occasione delle consultazioni popolari. 

I cittadini iscritti nelle liste elettorali del Comune, in possesso dei requisiti di idoneità, possono 

chiedere, entro il mese di ottobre di ogni anno, di essere iscritti nell'albo delle persone idonee 

all'ufficio di presidente di seggio elettorale con apposita domanda. 

Il presidente della Corte d'Appello nel mese di gennaio di ogni anno, dispone la cancellazione 

dall'albo di coloro che hanno perso i requisiti stabiliti dalla legge e che, chiamati a svolgere le 

funzioni di presidente di seggio elettorale non le abbiano svolte senza giustificato motivo. 

L'iscrizione all'albo è permanente, si rimane iscritti all'albo sino a quando non si esprime la volontà 

di essere depennati e si decade solo al compimento del settantesimo anno di età o al decadere 

dei requisiti. 

L'iscrizione all'Albo è condizione necessaria per essere designati in qualità di presidenti in 

occasione delle consultazioni popolari.  

Requisiti indispensabili per presentare domanda: 

• essere iscritti nelle liste elettorali del Comune di Sissa Trecasali; 

• non avere superato il settantesimo anno di età; 
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• essere in possesso del titolo di studio non inferiore al diploma di istruzione secondaria di 

secondo grado. 

Sono esclusi dalla funzione di presidente di seggio: 

1)  i dipendenti del Ministero degli Interni, delle Poste e delle Telecomunicazioni e dei Trasporti; 

2)  gli appartenenti alle Forze Armate in attività di servizio; 

3)  i medici delle USL incaricati delle funzioni già di competenza dei medici provinciali, degli 

ufficiali sanitari e dei medici condotti; 

4)  i segretari comunali ed i dipendenti del Comune addetti o comandati a prestare servizio 

presso gli uffici elettorali comunali. 

Albo dei presidenti di seggio elettorale 

Lo scrutatore è colui che assiste e partecipa alle operazioni di voto nelle sezioni elettorali e che 

congiuntamente al Presidente concorre a formare l'ufficio di sezione (seggio). L'iscrizione all'albo 

è condizione necessaria essere designati in qualità di scrutatori presso un seggio elettorale in 

occasione delle consultazioni popolari. 

I cittadini iscritti nelle liste elettorali del Comune, in possesso dei requisiti di idoneità, possono 

chiedere, entro il mese di novembre di ogni anno, di essere iscritti nell'albo delle persone idonee 

all'ufficio di scrutatore di seggio elettorale con apposita domanda. 

Le domande vengono trasmesse alla Commissione Elettorale Comunale che, accertato che i 

richiedenti siano in possesso dei requisiti prescritti dalla legge, li inserisce nell'albo durante il 

mese di gennaio (dal 10 al 15) dell’anno successivo. 

L'iscrizione all'albo è permanente, si rimane iscritti all'albo sino a quando non si esprime la volontà 

di essere depennati e si decade solo al decadere dei requisiti. 

Requisiti indispensabili per presentare domanda: 

• essere iscritti nelle liste elettorali del Comune di Sissa Trecasali 

• avere assolto gli obblighi scolastici 

Sono esclusi dalla funzione di scrutatore di seggio: 

Sono comunque esclusi dalle funzioni di scrutatore: 

1) i dipendenti del Ministero dell'Interno, delle Poste e Telecomunicazioni e dei Trasporti; 

2)  gli appartenenti a Forze Armate in servizio; 

3)  i medici provinciali, gli ufficiali sanitari e i medici condotti; 

4)  i segretari comunali e i dipendenti dei Comuni, addetti o comandati a prestare servizio presso 

gli uffici elettorali comunali. 
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La richiesta d’iscrizione nell’albo dei presidenti di seggio o nell’albo degli scrutatori di seggio 

elettorale potrà essere presentata tramite l’apposito servizio accessibile esclusivamente tramite 

SPID e raggiungibile dal sito web https://www.halleyweb.com/c034049/po/po_login.php  

 
(Figura 1) 

Occorre quindi completare il processo di autenticazione con il proprio SPID  

 
(Figura 2) 

Una volta terminato, si entra nell’area riservata al cittadino. 

Sul lato sinistro vi è il menù “Servizi per il cittadino”, occorre selezionare “Servizi anagrafici” 

per proseguire, come indicato in figura 3. 

 

(Figura 3) 

 successivamente “Servizi avanzati”, come indicato in figura 4. 

 
(Figura 4) 
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A questo punto viene visualizzata la scheda individuale del cittadino, come in figura 5. 

 

 
(Figura 5) 

Per rendere la propria disponibilità a rivestire l’incarico di scrutatore occorre selezionare 

“Elettorale”, come indicato nella Figura 6. 

 
(Figura 6) 

Solamente coloro che attualmente non risultano iscritti nell’albo degli scrutatori o in quello dei 

presidenti potranno rendere la propria disponibilità a svolgere l’incarico di scrutatore cliccando il 

servizio “Domanda iscrizione albo presidenti” o “Domanda iscrizione albo scrutatori”, come da 

Figura 7. 

 
(Figura 7) 
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A questo punto viene visualizzato il modulo precompilato con i dati anagrafici in possesso 

dell’ufficio elettorale, come da Figura 8. 

 
(Figura 8) 

A questo punto occorre completare la richiesta di iscrizione all’albo selezionato indicando il 

proprio titolo di studio (selezionandolo dal menù a tendina) e dove e quando è stato conseguito, 

la professione svolta, contatti mail e cellulare per le successive comunicazioni. 

Andrà selezionata l’opzione “dichiaro di non trovarmi in alcuna della situazioni ….” e confermare 

l’operazione salvando la dichiarazione tramite il tasto “Salva”, come indicato in figura 9. 
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(Figura 9) 

Una volta inseriti tutti i dati necessari e confermati con il tasto Salva, la domanda verrà inviata 

telematicamente e comparirà un avviso verde con la dicitura “Salvataggio effettuato 

correttamente”. 

A questo punto la domanda è stata inviata e verrà per quanto riguarda l’Albo dei Presidenti di 

seggio verrà valutata nel mese di Dicembre di ogni anno mentre per l’Albo degli scrutatori la 

Commissione Elettorle Comunale, dal 10 al 15 gennaio di ogni anno, provvederà alla conferma. 


